【蔚然法律事務所- 誠徵合署律師、法務助理】
【職務】
合署律師1名
【地址】
臺中市西區自由路一段101號20樓
【事務所設備】
備有多功能事務機RICOHMPC-3503、碎紙機、無線網路、10人座吧檯、42吋液晶電視、會議室1間、茶水間、飲水機、冰箱、咖啡機等設備，另有寬敞氣派接待區。
【辦公室設備】
均為獨立辦公室（約6坪）含基本辦公家具，整潔寧靜，大面窗戶或落地窗，有美劇SUITS的感覺，採光視野均十分良好（不同辦公室有不同風景）。
【辦公室周遭】
事務所為101帝國大廈頂層環境清幽視野遼闊，近台中火車站（步行約3分鐘內），近法院（步行約3分鐘），鄰近諸多銀行(永豐銀行、國泰銀行、台中商銀、台灣銀行、合作金庫、土地銀行等)、近郵局（步行約１分鐘），與國稅局大智稽徵所相鄰大樓、鄰近二座收費停車場（繼光停車場、州廳停車場），路邊停車，周邊機能佳。
【行政事項】
提供統一事務所識別之名片格式、網站，專業法律助理人員協助處理接待客戶、接聽電話、雲端行事曆管理、郵件寄發及遞送書狀之基本行政事項服務。

【合署費用】
獨立辦公室13,800元起(坪數差異)，含水電費、網路費、黑白影印(200張/月)、彩色影印(30張/月)超過另計，其餘部分依實際需求商議。
【其他備註】
由年輕律師所組成的團隊，案件類型多元，有多位顧問配合（醫師、會計師、建築師、不動產估價師、地政士等）。事務所同事優秀且親切，案件互相支援討論，可派案或個案合作，邀請有熱忱、有期待、勇於挑戰之同道一起打拼，成為蔚然夥伴！
【聯絡方式】

洪律師／0912693692／04-22210288
E-mail：hcwlawyer@gmail.com


【職務名稱】
法務助理
【性　　別】
不拘
【學　　歷】
大學（法律相關科系畢業者）
【上班日期】
面議

【薪資待遇】
25,000元起（依經驗、學歷調整）
【工作內容】
1.撰擬簡易訴訟書狀、存證信函、法律文件。
2.製作會議紀錄與案件資料彙整、聯繫法院與當事人。
3.協助搜尋實務裁判、法律問題分析與研究。
4.事務所相關庶務、外出法院遞狀、郵寄、調閱相關謄本、刻章。
5.其他律師交辦事項。
【工作地點】
臺中市西區自由路一段101號20樓
【工作時間】
週一至五，08:30~18:00（午休12:00-13:30）
【休假制度】
依勞基法、配合政府機關及周休二日。
【福利】
三節獎金、年終獎金、生日禮金、不定期聚餐、下午茶、滿滿零食櫃。
【特別條件】
1.具時間管理、溝通協調能力。
2.細心負責、具抗壓性高。
3.具備Word、Excel、Google、Powerpoint等作業系統基礎使用能力。
4.有機車駕照並自備機車。

5.男生需在履歷註明是否服完兵役。
[bookmark: _GoBack]【連絡方式】
履歷請寄 hcwlawyer@gmail.com，註明「應徵法務助理-姓名」，後續再行安排面試。
